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késkkirjaga nr. 1-3/24/5

Eesti Kirjandusmuuseumi hankekord
1. Uldsatted

1.1. K&esolev hankekord (edaspidi kord) reguleerib riigihangete ettevalmistamist, labiviimist ja
rilgihangetest tulenevate lepingute sélmimist ja nende erisusi Eesti Kirjandusmuuseumis.
Hankekord kehtestatakse, l&htudes Riigihangete seadusest (edaspidi RHS).

1.2. Eesti Kirjandusmuuseum l&htub asjade ostmisel, teenuste ja ehitustddde tellimisel (edaspidi
ostud) ning riigihangete ettevalmistamisel, l&biviimisel ja riigihangetest tulenevate lepingute
s6lmimisel kéesolevas korras toodud pBhimdotetest, milles muuhulgas tépsustatakse asutuse
struktuurist tulenevalt kohustuste jagunemist ametiisikute vahel.

1.3. Eesti Kirjandusmuuseumi vajadustele vastavaid riigihankeid, mis nduavad riigihangete
seaduse kohaselt toiminguid riigihangete registris, korraldab Haridus- ja Teadusministeeriumi
(edaspidi ministeerium) s6lmitud kokkuleppe alusel Riigi Tugiteenuste Keskuse (edaspidi RTK)
rilgihangete osakond (edaspidi hanketksus).

1.4. Eesti Kirjandusmuuseumis on keelatud korraldada hankeid asjade vOi teenuste ostmiseks,
mille suhtes on Haridus- ja Teadusministeerium (edaspidi HTM) teavitanud Uhishanke
korraldamisest voi keskses hankes osalemisest.

1.5. Samalaadsed vdi funktsionaalselt kokku kuuluvad kaubad v@i teenused ning sama eesmargi
saavutamiseks vajalikud asjad, teenused v0i ehitustdod tuleb hankida Ghtse riigihankena.

2. Hankeplaan

2.1. Hankeplaan on avalik dokument, kuhu mérgitakse Eesti Kirjandusmuuseumis planeeritavad
ostud, mille eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav maksumus)
alates 30 000 eurot (ilma kdibemaksuta).

2.2. Hankeplaanis ndidatakse dra hanke nimetus, hanke eeldatav maksumus, hankemenetluse liik,
hanke eest vastutav isik, hanke tehnilise Kirjelduse koostaja, hankelepingu kestus, eeldatav
labiviimise aeg, arvestusobjekt ning vdimalusel Ghtse riigihangete klassifikaatori koodid (CPV
koodid).

3. Vastutav isik riigihanke ja lihthanke korral

3.1. Igale hankele maaratakse kéesolevas mééruses satestatud korras vastutav isik.
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3.2. Riigihanke eest vastutav isik on kohustatud taitma kdiki riigihanke korraldamisel ja péarast
riigihanke korraldamist riigihanke seaduses nimetatud vajalikke tlesandeid, mis ei ole k&esolevas
korras vOi selle alusel antud kellegi teise padevusse.

3.3. Riigihanke eest vastutaval isikul on konkreetse hankemenetluse raames 6igus allkirjastada
hankija nimel valjastatavaid dokumente, mis on seotud pakkujate ja taotlejate teavitamisega
hankemenetluse raames tehtud otsustest ning selgituste andmise ja kisimisega, samuti
jarelepérimiste tegemisega.

3.4. Vastutav isik peab ennast taandama, kui riigihankel esitab pakkumuse pakkuja, kes on
vastutava isiku suhtes soltuv isik voi on vastutaval isikul olnud pakkujaga suhteid, mis vdivad
tekitada kahtlusi tema objektiivsuses. Sellisel juhul maératakse hankele uus vastutav isik.

4. Hankeplaani koostamine ja avalikustamine

4.1. Hankeplaan kinnitatakse kahe nédala jooksul pérast rahaliste vahendite selgumist vOi parast
hankeplaani muutmist. Hankeplaan tuleb teha avalikuks dokumendihaldusslisteemis ja Eesti
Kirjandusmuuseumi kodulehel.

4.2. Hankeplaanis voetakse hangete eeldatava maksumuse arvutamisel aluseks kdik teadaolevad
vahendid, sh jooksva aasta eelarve ning kdik vélisfinantseeritavad projektid.

4.3. Riigihangete kavandamine Eesti Kirjandusmuuseumis toimub koos jooksva aasta eelarve
menetlemisega. Osakonnajuhid esitavad haldusjuhile informatsiooni riigihangete l&biviimise
vajaduse kohta hiljemalt kahe né&dala jooksul pérast eraldatud rahaliste vahendite selgumist.
Informatsioon peab sisaldama hankeobjekti nimetust, eeldatavat maksumust, tehnilise kirjelduse
koostajat, arvestusobjekti, eeldatavat labiviimise aega ning hankemenetluse liiki.

4.4. Haldusjuht koostab parast osakondadelt informatsiooni saamist Eesti Kirjandusmuuseumi
hankeplaani.

4.5. Eesti Kirjandusmuuseumi hankeplaani kinnitab direktor kaskkirjaga.

4.6. Eesti Kirjandusmuuseumi riigihankeid korraldavad ning riigihangete eest vastutavad
hankeplaanis ndidatud isikud.

4.7. Kui riigihanke labiviimise vajadus selgub parast hankeplaani kinnitamist, peab eelarves
vastavate kulude eest vastutav isik esitama haldusjuhile taotluse hankeplaani tdiendamiseks.

5. Alla lihthanke piirmaéara jadvate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustoode tellimise kord
(asjade vdi teenuste maksumus kuni 30 000 eurot ja ehitustédde korral kuni 60 000 eurot
(ilma kaibemaksuta).

5.1. Alla lihthanke piirmééra jadvatel ostudel arvestatakse RHS § 3 satestatud riigihanke
uldpdhimatteid ning:

5.1.1. jargitakse riigihangete teostamise head tava;

5.1.2. peetakse mitme vdimaliku pakkuja olemasolul pakkumuste osas labirddakimisi
vOimaluse korral erinevate pakkujatega.

5.1.3. kolme pakkumise esitamise nduet ei ole kauba/teenuse puhul, mille maksumus jaab
alla 5000 euro (ilma kaibemaksuta)

5.2. Ule 10 000 eurose maksumusega (kogumaksumus eeldatava maksumuse alusel) ostude
sooritamise eest vastutav isik korraldab iseseisvalt hinnapéringute vOtmise ja kirjaliku
hankelepingu sélmimise.

5.3. Struktuuritoetuste vahendite ja nende kaasfinantseerimiseks ette n&htud riigieelarveliste
vahendite kasutamisel tuleb alates 5 000 eurose maksumusega asjade vOi teenuste ostmisel



fikseerida, kuidas jargiti riigihangete l&biviimise Gldpohimdtteid. Kui erinevates valisprojektides
kehtestatud hangete piirmaarad on vaiksemad ja nbuavad rohkem fikseeritud pakkumusi kui
kaesolevas korras satestatud, siis ldhtutakse hangete labiviimisel projekti nduetest.

5.4. Raamatupidaja peab arvestust tle 10000 (ilma kadibemaksuta) euro maksumusega
hankelepingute ja sarnaste hangete maksumuste summeerimisel riigihanke piirmaéra tletamise
korral eelarveaastas teeb direktorile ettepaneku vastava hankemenetluse korraldamiseks.

6. Riigihangete korraldamine hankeuiksuse poolt ja hankeleping
6.1. Hankellksus korraldab kdik hankeplaanis nimetatud riigihanked

6.2. Léhteulesande esitamise eest vastutav tootaja edastab korraldatava riigihanke vormikohase
lahtetlesande hankeuksusele hankeplaanis sétestatud téhtpdevaks. Lahtelilesande esitamise eest
vastutav t06taja vastutab lahtellesandes sisalduva informatsiooni Gigsuse eest.

6.3. Kui Eesti Kirjandusmuuseumis puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tdttu tehnilise
Kirjelduse koostamiseks piisav tehniline padevus, peab tehnilist kirjeldust ettevalmistav Eesti
Kirjandusmuuseumi osakond kaasama s6ltumatu vastavate tehniliste teadmistega isiku (eksperdi),
kes peab eelnevalt andma kirjaliku ndusoleku ja kinnituse sdltumatuse kohta.

6.4. Riigihanke tehnilise kirjelduse koostamisel tuleb analiilisida keskkonnahoidlikke, sdastva
arengu printsiipe vO0i sotsiaalseid kaalutlusi (nt madal energiatarve, kokkuhoidlikkus,
tagasivotukohustus, toote ohutus, taaskaideldavus, monteeritavus, funktsionaalsus, vastupidavus,
mdju tooturule voi tootuse véhendamisele jmt) eelistamise vdimalusi.

6.5. Lahteulesande esitamise eest vastutav t0otaja teeb hanketiksusega igakulgset koostoéd hanke
korraldamise nimel, lahtudes muuhulgas ministeeriumi ja RTK vahelisest riigihangete
toimemudelist.

6.6. Riigihanke menetluse alustamise aluseks on hanke alusdokumentide kinnitamine hanke eest
vastutava isiku poolt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

6.7. Eesti Kirjandusmuuseum sdlmib riigihanke tulemusena edukaks tunnistatud pakkumuse
esitajaga hankelepingu. Riigihanke tingimuste kohase hankelepingu solmimise korraldab
ldhtetlesande esitamise eest vastutav t66taja.

6.8. S6Imitud hankelepingu muutmise v6ivad pooled kokku leppida juhul, kui muutmise tingivad
objektiivsed asjaolud, mida ei olnud voéimalik hankelepingu s6lmimise ajal ette ndha ja
hankelepingu muutmata jatmise korral satuks taielikult vdi osaliselt ohtu hankelepinguga taotletud
eesmargi saavutamine. Hankelepingu muutmises ei v0i kokku leppida, kui muutmisega taotletavat
eesmarki on vdimalik saavutada uue hankelepingu sélmimisega.

7. Huvide konflikti valtimine ja jarelevalve hankeprotsessis

7.1. Koik riigihangete ettevalmistamise, labiviimise v6i lepingute tditmisega seotud isikud peavad
valtima huvide konflikti ning jargima Eesti Kirjandusmuuseumi sisekorda ja korruptsiooni
ennetamise juhiseid.

7.2. Jérelevalvet sdlmitud hankelepingu téitmise tle teostab hanke algatanud Gksuse juht.

7.3. Jarelevalve teostaja on kohustatud hankelepingu mittenduetekohasest taitmisest informeerima
kohe direktorit.

7.4. Riigihankes esitatud pakkumised on konfidentsiaalsed. Kdik riigihangete dokumentidega
kokku puutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate &risaladust ning muud konfidentsiaalset
infot.
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